
Moravskoslezský kynologický svaz, z.s. vyhlašuje výběrové řízení na pozici dle stanov 

tajemník/tajemnice (pozice je administrativní a sekretářská práce ) 
  
Požadavky: 
 

• SŠ vzdělání, 
• komunikační schopnosti, profesionální vystupování, zodpovědnost, pečlivost a 

loajalita.  
• diskrétnost, jedná se o práci s osobními a citlivými údaji 
• zpracování a příprava zápisů pro představenstvo a výcvikovou komisi včetně 

pozvánky v souladu se stanovami organizace  
• znalost sportovní kynologie výhodou ne podmínkou  
• výpomoc při organizaci akcí výstav psů 2x ročně, 2x ročně závody pracovních psů   
• výborná znalost práce na PC (MS Office, internet), 
• řidičské oprávnění skupiny „B“, 
• anglický jazyk výhodou ne podmínkou 
• trestní bezúhonnost 
• pozice je vhodná i pro absolventy 

 

Doklady, které je nutné doložit k přihlášce: 
 

• strukturovaný životopis zaměřený na údaje o dosavadních zaměstnáních a odborných 
znalostech a dovednostech, 

• kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání.  
 

Nástup: ihned 

 

Pracovní poměr na dohodu o provedení práce s maximálním rozsahem 10 hod/ týden á 

250 Kč/brutto.  Práce bude z 80 % formou home office. K dispozici firemní notebook a 

telefon.  

 

 

 

Přihlášky zasílejte se všemi požadovanými náležitostmi a přílohami na emailovou 

adresu: eurodane1@seznam.cz  do 15.8. 2023. V případě dotazů volejte Ing. Editu 

Heitel, MBA tel. 607 824 076  

 

Později zaslané přihlášky nebudou zařazeny do výběrového řízení. 


